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	Trách nhiệm & Quyền hạn 
· Theo dõi công tác quản lý tài sản, dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng, vật tư của Trường

· Theo dõi giám sát việc mua sắm và tình hình bảo quản sử dụng tài sản, dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng và vật tư ở các đơn vị;

· Tổng hợp, báo cáo, tư vấn về tình hình quản lý và sử dụng máy móc thiết bị trong Trường;

· Quản lý toàn bộ hệ thống thiết bị, máy móc, vật tư phục vụ công tác đào tạo, nghiên cứu khoa học và chuyển giao công nghệ của Trường;

· Thực hiện việc kiểm kê tài sản ở các đơn vị, thực hiện việc kiểm kê tài sản của Trường theo định kỳ hoặc theo yêu cầu của cấp trên. Tổ chức kiểm tra, lập sổ sách kiểm kê, phân loại tài sản theo định kỳ và theo yêu cầu của cấp trên;

· Phối hợp thực hiện việc khấu hao trang thiết bị, vật tư theo quy định của cấp trên. Ðề xuất việc thanh lý, xử lý tài sản, vật tư hư hỏng hoặc không dùng đến để bảo đảm tận dụng và tiết kiệm trong sử dụng;

· Tổng hợp đề nghị của các đơn vị, thực hiện trang bị bảo hộ lao động cho cán bộ, giáo viên, nhân viên theo quy định.

· Thực hiện các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng phân công.
     Các yêu cầu về kỷ năng chuyên môn
· Trình độ chuyên môn:  Cử nhân kế toán
· Kinh nghiệm làm việc: 5 năm kinh nghiệm
· Có khả năng làm việc độc lập.
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